Keimark

Mesto Kezmarok
Hlavné namestie 1, 060 01 Kezmarok
Mestsky Urad

Smernica

Primétor mesta v stlade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (z&kon o slobode informécii) v zneni neskorSich
predpisov.

vydava
Zasady poskytovania informécii podla zakona ¢. 211 /2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéaciam v zneni neskor Sich predpisov (d’algj len zdkon o slobode infor macii)

) Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Uc¢elom tejto smernice primétora mesta je uréit’ jednotny systém pri vybavovani a
evidencii Ziadosti o spristupnenie informacii, zverginovani informacii a aplikacii
z&kona o slobode informacii v podmienkach samospravy mesta Kezmarok (d’aej len
mesto). Tato smernica sa vydava s cielom zabezpecenia jeho riadneho uplatiovania.

2. Tao smernica je zdvazna pre vSetkych zamestnancov mesta Kezmarok (d’algj len
"zamestnanci"). VSetci zamestnanci sU povinni riadit’ sa pri poskytovani informécii v
zmysle z&kona o slobode informécii touto smernicou.

3. Mesto je povinné podla zékona o slobode informacii umoznit' kazdému pristup k
informéciam, ktoré mak dispozicii ato bez preukézania pravneho alebo iného dévodu
alebo zaujmu, pre ktory sainformécia pozZaduje.

4. Osoby povinné spristupnovat’ informécie (d'algj len ,, povinné osoby*) st vymedzené v
§ 2 z&kona o slobode informécif.

Clanok 2
Poskytovanie informacii

1. Mesto poskytuje informacie zverejnenim alebo spristupnenim na zaklade Ziadosti.
2. Zverginovanie informacii, ktoré je mesto povinné zverginovat’ zabezpecuje:
a) na Uradng tabuli mesta a internetovej adrese mesta - oddelenie organizacno-
spravne,
b) nainternetove adrese mesta - jednotlivé oddelenia a organizacné Utvary mesta
podl'a vecng prislusnosti.



Clanok 3
Povinné zver g novanie infor macii

1. Mesto ako povinnaosobajev silade s 8 5 ods. 1 povinnazvergnit tieto informécie:

a) spbsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizatne)
Struktdry,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie; informécie o tom, kde
mozZno podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho
preskimania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré
musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi mesto dodrZiavat pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov ainych podani, vratane prisludnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,

€) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych
mesto kona a rozhoduje aebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych
0s0b a pravnickych osbb vo vzt'ahu k mestu,

f) sadzobnik spréavnych poplatkov, ktoré mesto vyberd za spravne ukony a
sadzobnik Uhrad za spristupnovanie informacii.

2. Mestské zastupitel'stvo prostrednictvom mestského Uradu zvergiinuje nasledovné
informacie:

a) terminy zasadnuti mestského zastupitel’stva a navrh programu rokovania,

b) zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel’stva,

C) uznesenia mestského zastupitel'stva,

d) texty névrhov vSeobecne zévaznych nariadeni v sllade s § 6 ods.3 zakona
¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

€) texty platnych vSeobecne zavéznych nariadeni do troch dni po ich schvéleni v
mestskom zastupitel'stve,

f) Udaje o dochédzke poslancov mestského zastupitel’stva na rokovania do troch
dni po skonceni kazdého zasadnutia,

g) vypisy z hlasovani poslancov mestského zastupitel’'stva po kazdom zasadnuti
mestského zastupitel'stva okrem tagjného hlasovania a hlasovania na
neverejnom zasadnuti.

3. Udaje podra odseku 1 a 2 sa zveregjiiuji spdsobom umoziujticim hromadny pristup na
webove stranke mesta a Udaje uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku sa zverginuju g ha
Uradne tabuli mesta.

Clanok 4
Poskytovanie informacii na Ziadost’

1. Pisomna Ziadost’ sa prijima na oddeleni organizacno-spravnom — podatel'na (d’algj len
»podatelna*). Po jg zaevidovani podatelnia postlpi Ziadost' na vybavenie prednostovi
Mestského Uradu (d’ale len prednosta). Ak bola pisomna Ziadost' prijatd na inom
pracovisku, je zamestnanec, ktory Ziadost’ prijal, povinny ju postUpit’ na zaevidovanie
podatelni.



2. Pri Ziadosti prijatg faxom alebo elektronickou postou je povinny ten, kto ju prijal,
postUpit ju na zaevidovanie podatelni. Podatelna zabezpeci d'alSi postup pri
vybavovani Ziadosti v stlade s prislusnymi ustanoveniami tychto zasad.

3. Ziadost podant Ustne je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na formuléri o prijati Gstnej
Ziadosti podra prilohy ¢. 1 tychto zésad a zaevidovat' ju na podatel’ni, ktora ju po
zaevidovani bezodkladne postUpi prednostovi.

Clanok 5
Postup vybavenia Ziadosti

1. Ziadost vybavuje prednosta v spolupraci sprisusnym organizacnym Utvarom
Mestského aradu.

2. 'V pripade, Ze Ziadost’ nema predpisané naleZitosti podl'a zakona o slobodnom pristupe
k informéciam, prednosta vyzve Ziadatel'a, aby nelplna Ziadost’ doplnil. Vo vyzve na
doplnenie Ziadosti urci lehotu minimalne sedem dni a pouci Ziadatel'a, ako ma Ziadost’
doplnit’. Po uplynuti lehoty vec odloZi bez vydania rozhodnutia.

3. Ak mesto nema poZadované informéacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde
moZzno informéciu ziskat’, postupuje podra § 15 zakona o slobode informacii.

4. Ziadost je potrebné vybavit' najneskér do 6smich dni od jej podania. PrediZit' lehotu je
mozné len za dodrzZania podmienok obsiahnutych v § 17 z&kona o slobode informacii.

Clanok 6
Spristupiiovanie infor macii

1. Informécie sa spristupiuji ngima Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit si odpis aebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dét,
spristupnenim kopii predléh s poZzadovanymi informéciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informéaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym
Ziadatel'om, dohodne prednosta so Ziadatel’'om iny spdsob spristupneniainformécie.

2. Informacie sa spristupnuju v stave, v akom sa nachadzaju v ¢ase ich vyZiadania.
Informag¢na povinnost podl'a zakona o slobode informécii sa nevztahuje na nazory,
budice rozhodnutia a vytvaranie novych informacii. Za informéciu na cely tejto
smernice nemoZno povazovat ani stanoviska a vyklady k pravnym predpisom, ktoré
sa vzt'ahuju k jednotlivym problémom konkrétnych fyzickych a pravnickych osob, a
ktoré maju charakter pravng rady. Pri takychto informéciéch sa nepostupuje podra
z&kona o slobode informacii.

3. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, prednosta
najneskor do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informécii Ziadatel'ovi
oznadmi Udaje, ktoré umoznuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnengj informacie

4. Spis sa po vybaveni uklada na podatelni. Spis musi obsahovat’ vSetky pisomnosti
tykajuce sa vybavovania Ziadosti. V3Setky pisomnosti musia byt oznacené ¢islom
centrélng evidencie v stlade s platnym Registratirnym poriadkom mesta KeZzmarok.



wn

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

Ak nie je v zakone ustanovené inak, pouziju sa na konanie podl'a z&kona vSeobecné
predpisy o spravnom konani. (zékon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorsich predpisov).

Vzory Ziadosti, vyzvy, Uradného zaznamu a rozhodnuti tvoria prilohu tychto zasad.
Tieto zésady nadobldaju G¢cinnost’ diom 1.12.2013.

Ing. Igor Sajtlava
primator mesta



Kedrnarok «
m Mesto KeZmarok

Hlavné namestie 1, 060 01 KeZzmarok
Mestsky arad

O(

Dna

Mesto KeZzmarok podla § 18 ods.2, § zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, v stlade
so zakonom ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov vydava toto

Rozhodnutie

Ziadosti o spristupnenie informécie zo dia ... podangj .... (pri fyzickej osobe sauvedie:
meno, priezvisko a adresa, pri pravnicke osobe sa uvedie: ndzov asidlo), ktora satyka...
(presna Specifikacia predmetu Ziadosti)

sa(c¢iastoc¢ne) nevyhovuje.

Odovodnenie
(Uvedu sa skutocnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi Gvahami bol organ

vedeny pri hodnoteni dékazov a pri pouZiti pravnych predpisov, na zéklade ktorych
rozhodol).

Pouéenie

Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat’ odvolanie do 15 dni odo diajeho dorucenia na
Mestskom Urade v Kezmarku. Po vycerpani riadnych opravnych prostriedkov je mozné toto
rozhodnutie preskimat’ sidom.

Ing. Igor Sajtlava

primator mesta
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Ke¥marok .
Mesto Kezmar ok
Hlavné namestie 1, 060 01 Kezmarok
Mestsky Urad

Ziadost
o poskytnutie informécie podPa zékona c. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k infor maciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Datum a hodina podania Ziadosti 1) : .........ccccceererninennenene e Evidencné ¢islo
Ziadosti: ..oceeeeieiiiieiene

Forma podania ziadosti:

e Ustnee pisomnees faxome e-mailom e telefonicky

Meno a priezvisko (obchodné meno) Ziadatel’a:

PoZadovany spc‘)sob léif;ristupneni ainformécie:

e Ustnee pisomnee faxome e-mailome telefonicky ¢ zhotovenim kopiee nahliadnutim
do spisue inak

V pripade osobngj Ucasti Ziadatel'a

3 podpis ziadatel'a
Ziadost Prijals ...

Ziadost’ postupena 2) :

Z|ado St vybavena— zam|etnuta 3) ..................................................................................

Do6vod zamietnutia ziadosti:

Spbsob vybavenia ziadosti:

e Ustnee pisomnees faxome e-mailome telefonicky ¢ zhotovenim képies nahliadnutim
do spisu e inak

Ziadost’ vybavil:

Za p oskytnutlemfo rmac| 'i ..........................................................................................................
P00 |10 )Y o - ST

Néaklady predpisané k Uhrade vo vyske: ...........ccceueeneee. €, odpustené — zaplatené 3)

w

1) pri telefonicky podanegj Ziadosti uviest’ i ¢as
2) uviest’ organizacny Utvar
3) nehodiace sa Skrtnit’



N Mesto Kezmarok
KeZmarok Hlavné namestie 1, 060 01 K ezmarok
M estsky urad

Zapisv spise
Mesto KeZzmarok, ako povinna osoba podl'a zkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéciam v zneni neskorsSich predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie informacie

AT: o - (= - WSRO TSSOSO

rozhodlo
tak, Ze poZadovanu informéciu v plnom rozsahu spristupnilo v zakonom stanovengj |ehote,

v rozsahu a spdsobom podr'a § 16 citovaného zakona
PoZadované informécie boli Ziadatel'ovi poskytnUtE dila..............cceeeeeveeieciieececee e

Odbévodnenie nie je potrebné, pretoze Mesto Kezmarok Ziadosti o poskytnutie informécie
v plnom rozsahu a v zdkonom stanovenej lehote vyhovelo.

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat” opravny prostriedok.
Meno, priezvisko vecne prisluSNén0 ZameEStNANCAL.........cccevveeeeieeie e e nreas

prednosta MsU



Mesto Kezmar ok

A
Keimarok Hlavné ndmestie 1, 060 01 KeZmarok
Mestsky arad
[ ] [ ]
[ ] [ ]
Vaslist/ zo dha Na3e ¢ido Vybavuje/ linka KeZmarok

Vec:
Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informéacie

w

(D)5 T- nam bola doru¢end Vasa Ziadost” o spristupnenie informécie.
Ziadost nema néleZitosti stanovenév § 14, ods. 2 zakona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

V Ziadosti nie je uvedené:

a) ktorej povinnej osobe je Ziadost’ uréena

b) kto ju podava

c) ktorych informécii satyka

d) aky spOsob zvergjnenia Ziadatel’ navrhuje.

Vyzyvame V as tymto, aby ste chybgjUce Udaje doplnili v lehote 7 dni odo dna prevzatia tejto
vyzvy ato pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete:

uviest’, ktoré tdaje treba doplnit’

V pripade, Ze v uvedengj lehote Ziadost’ 0 spristupnenie informacie nedoplnite, Mesto
Kezmarok.

Vadu Ziadost’ odlozi podlra § 14, ods. 3, z&konac. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

prednosta MsU



A Mesto Kezmarok

Kefmarok Hlavné namestie 1, 060 01 Kezmarok
Mestsky arad
[ J [ J
[ J [ J
Vaslist/ zo dha Na3e ¢ido Vybavuje/ linka KeZmar ok

URADNY ZAZNAM

YAT:'s = 1= R (01T S podal Ziadost’ 0 spristupnenie
informéacie.
Mesto KeZzmarok vyzvalo Ziadatel'a pisomne dia ................. na doplnenie ziadosti, pretoze

nemala predpisané naleZitosti a zaroven Ziadatel'a poucilo o tom, ako treba doplnenie urobit’.
Ziadatel' Ziadost nedoplnil & napriek vyzve a uplynutiu lehoty. PoZadované informécie
nemoZzno pre tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhr'adom nato Mesto KeZzmarok Ziadost’ odklada.

O odloZeni sa nevydava rozhodnutie.

prednosta MsU
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