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Ponuka prace

Mesto Kezmarok prijme zamestnanca/zamestnankyfiu na poziciu: referent evidencie
obyvatel’stva a volieb

Kvalifika¢né predpoklady a poZiadavky:
- Uplné stredné vzdelanie,
- bezthonnost,
- pocitacové zrucnosti na beznej uzivatel'skej urovni,
- odborna prax vo verejnej sprave vyhodou.

Osobnostné predpoklady a zruénosti:
- zodpovednost, komunikativnost’, spol'ahlivost’, samostatnost’, rozhodnost’,
- zmysel pre presnost’, poriadok a doslednost’,
- pozitivny pristup k rieSeniu problémov.

Platové podmienky:
Platové podmienky v zmysle zakona €. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme v platnom zneni, zaradenie do 4. platovej triedy,
- zakladna zlozka platu v rozsahu od 779,- eur do 936 eur v zavislosti od poctu rokov
zapocitanej praxe,
- 15% priplatok za zabezpe€ovanie vykonu samospravnej posobnosti alebo prenesené¢ho
vykonu $tatnej spravy,
- moznost priznania osobného priplatku vo vyske max. do 100 % platovej tarify
najvyssieho platového stupiia platovej triedy, do ktorej bude zamestnanec zaradeny.

PoZzadované doklady:
- ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,
- Struktdrovany Zivotopis,
- fotokopiu dokladu o najvySSom dosiahnutom vzdelani,
- pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov podl'a zakona €. 18/2018
Z.z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov.

Hlavna pracovna ¢innost’ :
- zabezpecenie samostatnej odbornej prace na useku evidencie obyvatel'stva a registra
obyvatel'ov SR v nasledovnom rozsahu:
a) spracovanie a evidencia hlasenia pobytu,
b) vydavanie potvrdeni o trvalom, prechodnom pobyte, o spolo¢nom bydlisku
manzelov,
¢) vydavanie potvrdeni o pobyte pre cudzinu,
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d) Setrenie pobytov pre organy Statnej spravy, sudy, prokuratiru, notarske urady,
exekutorské urady, poistovne a pod.,
e) priprava a vydavanie podkladov k vydaniu prvého obcianskeho preukazu,
f) evidencia narodeni, umrti, sobasov, rozvodov, obmedzeni sposobilosti na pravne
ukony, zmena mena a priezviska a s tym suvisiace ukony,
g) spravovanie Statistickych hldseni, zabezpeCovanie Statistickych zistovani
a podkladov pre iné organizécie,

- priprava, organiza¢né zabezpecenie a realizacia volieb a referenda,

- organizacné zabezpecenie scitania I'udu, domov a bytov,

- osvedc¢ovanie listin a podpisov.

Termin nastupu:
- ihned

Poznamka:
Na osobné stretnutie si vyhradzujeme pravo pozvat’ len vybranych kandidatov.

Zaujemcovia mozu dorucit’ ziadost’ spolu s ostatnymi pozadovanymi dokumentami v termine
do 10.4.2026 postou alebo osobne na adresu:

Mestsky trad KeZzmarok, Hlavné namestie ¢.1, 060 01 KeZmarok
pripadne elektronicky na e-mailovu adresu: prednosta@kezmarok.sk

V pripade zaslania ziadosti poStou je potrebné na obalke oznacit’:
wINEOTVARAT“ Ponuka: evidencia obyvatel’stva

PhDr. Mgr. Jan Ferencak, MBA
primator mesta



